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ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI MOSOAIA
COMPART. URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

FISA POSTULUI
Nr.

I. INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL:

- Denumirea postului: Inspector

- Nivelul postului: Funcfie publicd corespuzdtoare categoriei functionarilor publici de
execufie

- Scopul principal al postului: Realizarea de activitdi in domeniul aplicdrii legii amenajcrii
teritoriului si urbanism

- Clasa, gradul profesional al ocupantului postului: Clasa I, ASISTENT

II. CERINTE PRIVIND OCUPAREA POSTULUI:
Pregiitirea de specialitate: studii unversitare de licentd absolvite cu diplomd de licentd sau
echivalentd, domeniul urbanismului, arhitecturii sau constructiilor
Perfectioniri, specializiri - Da
Cunostinte de operare pe calculator: necesitate - obligatorie, nivel - mediu/avansat
Limbi striine (necesitate si grad de cunoastere) - nu este cazul
Vechime in functii de profil: minim I ani vechime in specialitatea studiilor necesare
exercitdrii functiei publice
Abilitétile, calitati si aptitudini necesare :
a. Capacitate de organizare;
b. operativitate, atitudine pozitivd fatd de persoanele cu care vine in contact
¢. capacitate de comunicare cu celelate compartimente din institufie;
d. cinste, corectitudine, onestitate
e. capacitate de evitare a stdrilor conflictuale
Cerinte specifice: cunostinte temeinice privind legislatia in domeniul urbanism si
amenajarea teritoriului, respectarea normelor de disciplind si a normelor etice in indeplinirea
atributiilor si rezolvarea obiectivelor, in relatiile cu functionarii publici, cu cetitenii si cu ceilalti
beneficiari ai serviciilor prestate de salariat, deplasdri la institutiile ierarhic superioare,
disponibilitate pentru lucru in program;
Competenta manageriali (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale):
nu este cazul;

IILATRIBUTIILE POSTULUI:

1. propune proiectele de urbanism necesare i oportune teritoriului administrativ al
Comunei Mosoaia;

2. face propuneri in vederea organizirii de concursuri pentru proiecte de urbanism de
importanta deosebiti;

3. prezinti, la cererea Consiliului local al Comunei Mosoaia si a primarului, rapoarte si
mformarl privind activitatea urbanistica si de amena_]area teritoriului;

4. informeazi primarul despre masurile ce se impun pentru materlallzarea proiectelor de

urbanism;

5. face propuneri pentru reabilitarea urbanistica a unor zone din Comuna Mosoaia ;

6. intocmeste propunerile pentru atribuiri de denumiri de strézi;

7. elibereaza Certificate de Nomenclaturd Stradald si Adresa;



8. elibereazi adeverinte privind incadrarea in teritoriu a unor terenuri;

9. intocmeste certificate de urbanism pentru documentatii de urbanism;

10. participd la sedintele consiliului local unde prezintid materiale legate de urbanism si
amenajarea teritoriului ce se supun hotérarii acestora;

11. rezolva sesizirile cetitenilor referitoare la problemele de urbanism si amenajarea
teritoriului, sub sanctiunile prevazute de lege;

12. intocmeste rapoarte si face propuneri pentru emiterea dispozifiilor primarului in
domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului;

13. asigura predarea, spre a fi arhivate, a actelor cu care se lucreazd in cadrul
Compartimentului;

14. asigurd consilierea cetitenilor §i oferd relatii acestora cu privire la problemele de
urbanism si amenajarea teritoriului;

15. centralizeazi date necesare unor raportiri solicitate de institutiile judetene abilitate sau
de institutii administrative nationale;

16. raspunde de exactitatea datelor inscrise in documentatiile ce le elaboreaza;

17. face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau sesizdrile
primite pentru solutionare:;

18. verifica respectarea conditiilor stabilite prin certificatele de Urbanism si transpunerea
acestora in documentatiile prezentate pentru obtinerea Autorizatiei de Construire;

19. verificd continutul planurilor urbanistice inaintate spre avizare si aprobare {infnd seama
de prevederile legale in acest sens;

20. pregateste documentele necesare pentru aprobarea documentatiilor de urbanism de catre
Consiliul Local Mosoaia;

21. supune spre avizarea Comisiei Tehnice de Urbanism si Amenajarea Teritoriului a
documentatiilor de urbanism (P.U.G., P.U.Z., P.U.D.);

22. verificd aplicarea si respectarea Regulamentului Local de Urbanism referitor la méasuri
pentru cresterea calitatii arhitectural-ambientale a clddirilor in Comuna ;

23. urmireste respectarea disciplinei in constructii si a prevederilor Regulamentului de
Urbanism si Amenajarea Teritoriului .

24.verifica si inregistreazd documentatiile tehnice prezentate de beneficiari;

25. intocmeste certificate de urbanism, autorizatii de construire, autorizatii de demolare,
certificate de urbanism si autorizatii de construire eliberate in regim de urgentd, conform
prevederilor legale;

26. intocmeste si trimite centralizatoarele cu lucrérile autorizate persoanelor sau institutiilor
interesate, in conditiile legii;

27. primeste cererile privind intocmirea proceselor verbale de receptie si notelor de
regularizare a taxelor la autorizatia de construire;

28. urmireste calcularea taxei de autorizare de construire (A.C.), si calcularea taxei de
certificat de urbanism (C.U.);

29. participa la receptia lucrarilor autorizate;

30. intocmeste nota de regularizare a taxei la A.C.;

31. intocmeste procesele verbale de receptie la terminarea lucrarilor in conditiile legii:

32. inregistreaza in registrele de evidentd autorizatiile de construire, autorizatii de demolare,
certificate de urbanism, procese verbale de receptie. note de regularizare a taxelor la A.C., procese
verbale de constatare a demolarilor);

33. inregistreazi in calculator evidenta lucrarilor eliberate, cu finalizarea acestora prin nota
de regularizare a taxei la A.C. si proces-verbal (P.V.) de receptie;

34. intocmeste situatia P.V. de receptie eliberate la constructiile finalizate i inaintarea
acestora citre compartimentul financiar contabilitate , impozite si taxe ;

35. inventarierea lucrarilor autorizate si pregatirea documentatiilor tehnice in vederea
arhivirii;

36. elibereazi raspunsurile la cereri, sesiziri ale unor cetdteni cu privire la unele aspecte
specifice activitatii;



37. constatd, intocmeste procese-verbale de sanctiuni privind disciplina in constructii, in
conditiile legii.

38. propune noi zone de dezvoltare urbanistici a Comunei Mosoaia ;

39. asigura respectarea prevederilor legale privind protectia si conservarea monumentelor
istorice si de arhitecturd, a parcurilor si a tuturor zonelor protejate, indiferent de natura acestora;

40. propune masurile pentru asigurarea in documentatii a conditiilor pentru reabilitarea
infrastructurii;

41, propune masurile pentru asigurarea in documentatii a conditiilor de amenajare a spatiilor
publice si zone verzi, amenajarea pietei si plantarea de arbori in concordantd cu traditiile istorice
ale comunei ;

42. propune Primarului promovarea proiectelor de hotdrdri in domeniu (concesiuni,
inchirieri, documentatii tehnico-economice etc), rispunde de intocmirea rapoartelor de specialitate
pentru proiectele de hotaréri, in domeniile de activitate ale Compartimentului;

43. asigurd si rdspunde de promovarea proiectelor de hotédrdri in fata comisiilor de
specialitate ale Consiliului Local in vederea adoptirii acestora in sedintele Consiliului Local;

44 indeplineste orice alte atributii stabilite de primar, viceprimar sau secretarul general al
Primériei comunei Mosoaia.

¢ Rispunde de corectitudinea intocmirii dosarelor si a situatiilor ce intrd in sfera sa de
competentd, precum $i de indeplinirea tuturor atributiilor, in caz contrar va raspunde
administrativ, civil, contraventional si penal, in conformitate cu actele normative in vigoare.

Pe linia securititii §i sdndtdtii in muncd:

e siisi desfisoare activitatea in conformitate cu pregétirea si instruirea sa, precum $i cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incét si nu expuna la pericol de accidentare sau
imbolnavire profesionald, atdt propria persoand cét si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau
omisiunile sale in timpul procesului de muncé;

e  si utilizeze corect echipamentul, aparatura, uneltele;

e  si comunice imediat angajatorului gi/sau lucratorilor desemnati, orice situatie de munca
despre care are motive intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si séndtatea lucrétorilor,
precum si orice deficientd a sistemelor de protectie;

e s#aducd la cunostinta angajatorului accidentele suferite de propria persoani;

e sd coopereze cu angajatorul si/sau lucrétorii desemnati, atat timp cat este necesar, pentru a
face posibila realizarea oricdror mésuri sau cerinte dispuse de cétre inspectorii de munca si inspectorii
sanitari, pentru protectia sénatatii si securitatii lucratorilor;

e si coopereze cu angajatorul gi/sau lucrdtorii desemnati, pentru a permite angajatorului si se
asigure cd mediul de muncai si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si
sandtate, in domeniul siu de activitate:

e si1si Insuseascd si sd respecte procedurile legislatiei din domeniul securitatii si sdnatatii in
munci i mésurile de aplicare a acestora;

e sidea relatiile solicitate de cétre inspectorii de munci si inspectorii sanitari;

e  sd participe la instructajul in domeniul securitatii si sdndtatii in munca specifice locului de
munca si postului sdu;

Sfera relationala a titularului postului:
1. Sfera relationali interna :
a. relatii ierarhice : subordonat fatd de Primar, Viceprimar si secretarul comunei Mosoaia
b. relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al
primarului
c. relatii de control: -
d. relatii de reprezentare: prin delegare de catre conducerea unitétii
2. Sfera relationali externa:



a. cu autoritii si institutii publice: D.A.D.R. Arges, O.C.P.I. Arges, etc.
b. cu organizatii internationale:-
¢. cu persoane juridice private: —.......ocoiiinnniniens

Limite de competentii: conform fisei postului

Delegarea de atributii si competenta: prin dispozitiile primarului individualizate
Intocmit de :

Numele si prenumele IONESCU VALENTIN MARI
Functia publicd de conducere: SECRETAR GENERAL C NA MOSOAIA

Semnatura

Data intocmirii- )
Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului

Numele §i prenumele-

Semndétura

Data ludrii la cunostintd

Avizat de :

Numele si prenumele NECULA ION
Functia : PRIMAR
Semnatura

Data avizirii:

Nt



