ROMANIA
JUDETUL ARGES
PRIMARIA COMUNEI MOSOAIA
Satul Mosoaia, str. Calea Drigisani, nr.95.
C.F. 5010153
Tel./Fax: 0248/294.001; Tel. 0248/294.198
e-mail: primaria_mosoaia@yahoo.com

ANUNT
NR. 7627/03.05.2023

In baza prevederilor art. 618 alin.(4) si alin. (22) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare, Primiria Comunei Mosoaia,
organizeazd in data de 06.06.2023, ora 10:00, examenul de promovare in grad profesional
imediat superior, pentru urmdtoarele Junctii publice de execufie:

Nr.crt Denumire Categorie | (| Grad Compartimentul Gradul
Sunctie / profesional profesional
a definut pentru care
s se
a organizeazd
examenul
1 Consilier executie | I principal Achizitii Publice superior

iHrare g exan

Probele stabilite sunt: proba scris si interviul.

Proba scrisd se va organiza in data de 06.06.2022, ora 10:00, iar interviul se va sustine in termen
de maxim 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise. Data si ora desfasurarii interviului
se va afisa odata cu rezultatele probei scrise.

Ambele probe se vor sustine la sediul Primariei comunei Mosoaia, Calea Drigisani, nr. 95,
Judetul Arges.

Concursul se va organiza cu respectarea prevederilor OUG nr.57/2019, privind Codul
administrativ §i prevederilor Hotararii nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor-publici.

2. Conditiile de participare la examenul de promovare:

Pentru a participa la examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut,
conform prevederilor art. 479 din O.U.G nr 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si completarile ulterioare, functionarul public trebuie sa indeplineasca cumulativ
urmétoarele conditii:

a) sd aibd cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveazi;




b) sa fi obtinut cel pufin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale In ultimii 2
ani de activitate;
¢) si fi obtinut un numar minim de credite prin participarea la programe de formare, de
perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experientd sau vizite de studiu, in conditiile
legii sau s fi urmat o forma de perfectionare profesionald cu durata de minimum 30 de ore in
ultimii 3 ani de activitate;
d) si nu aiba o sanctiune disciplinara neradiatd in conditiile prevézute de Codul administrativ.
Dosarul de examen se depune de catre candidati, la sediul Primariei Comunei
Mosoaia, din comuna Mosoaia, nr. 95, jud. Arges, in termen de 20 zile de la data afigirii
prezentului anunt, respectiv in perioada 03.05.2023-22.05.2023 inclusiv, ora 16:00 si trebuie
sa contind in mod obligatoriu documentele previzute la art. 479 din OUG nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile i completdrile ulterioare, precum si urmatoarele:

a) formularul de inscriere;

b) copie de pe carnetul de muncé sau adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane
in vederea atestdrii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;

¢) copie document cu numarul minim de credite prin participarea la programe de formare, de
perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experienta sau vizite de studiu, in conditiile
legii / o form& de perfectionare profesionala cu durata de minimum 30 de ore in ultimii 3 ani de
activitate;

d) adeverintd eliberatd de compartimentul de Resurse Umane in vederea atestdrii situafiei
disciplinare a functionarului public, in care se mentioneaza expres dacd acestuia i-a fost aplicata
o sanctiune disciplinard , care sa nu fi fost radiata.

3. Fisa postului
A. Achizitii publice:
o intocmirea programului anual al achizitiilor,
Asigura, intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii
publice conform legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza:
primirea §i analizarea referatelor de necesitate,
o primirea si analizarea caietelor de sarcini,
o primirea si analizarea listelor cu cantiti de lucrari,
o primirea si analizarea temelor de proiectare,
o verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte,
o alegerea procedurii de achizitie publica,
o selecteaza modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie directa sau,
dupa caz, prin utilizarea uneia dintre procedurile de atribuire,
o utilizeaza mijloacele electronice puse la dispozitie de catre SEAP,
o completeaza si actualizeaza Formularul de integritate (ANI) aferent procedurilor de achizitii
publice,
o stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a ofertantilor, precum si
criteriile de atribuire,
o elaborarea, inaintarea spre semnare si punerea la dispozitia potentialilor ofertanti a
documentatiilor de atribuire/fiselor de date,
o elaborarea invitatiilor sau a anunfurilor de participare,
o transmiterea spre publicare in SEAP ( www.e-licitatie.ro),
"o elaborarea si inaintarea spre semnarc a referatelor si dispozitiilor pentru constituirea
Comisiei de evaluare,
o transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale,
participarea la negocierea clauzelor contractuale, daci este cazul,
primirea i solufionarea solicitarilor de clarificare la documentatia de atribuire,
primirea ofertelor,
participa la deschiderea ofertelor,
redactarea proceselor verbale si a rapoartelor aferente procedurilor de achizitii publice,

o

o 0o 0o 0 O



o participarea la sedintele Comisiei de evaluare,

o stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile,

o primirea si inaintarea in vederea solugiondrii si redactarea actului prin care Comisia de
evaluare solutioneazi contestatiile,

o comunic# operatorilor economici implicati rezultatele procedurilor de achizitie,

o are obligatia trimestrial de a transmite in SEAP o notificare cu privire la achizitiile
directe, grupate pe necesitate, care sa cuprindi cel putin obiectul, cantitatea achizitionata,
valoarea si codul CPV, cu exceptia achizitiilor realizate prin utilizarea catalogului electronic
SEAP,

o colaboreaza si intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si nationale,

o face parte din echipa de intocmire si implementare a proiectelor cu finantare nerambursabila.

o intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii
autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului di gital, daci este cazul,

o cunoagterea legislatiei in vigoare in vederea exercitarii atributiilor,

o arhiveaza si inventariazi pe termene de pistrare, conform Nomenclatorului arhivistic
documentele create.

o colaboreazi cu compartimentul juridic, care raspunde de:

- elaborarea si inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publici,

- evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau lucrari,

- urmarirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectarii

valorilor si termenelor,

- confirmarea realitatii regularitatii si legalitatii platilor aferente contractelor,

- urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de cate cate ori

apar incalcari ale clauzelor contractuale.

B. Alte atributii:

o Cunosc si contribuie la indeplinirea obiectivele specifice ale compartimentului,

o Cunosc si contribuie la indeplinirea actiunilor si activittilor pentru realizarea
obiectivelor specifice,

o Cunosc si contribuie la indeplinirea, evaluarea si prioritizarea riscurilor care pot afecta
atingerea obiectivelor specifice §i intreprind actiuni care si mentind riscurile in limite
acceptabile,

o Cunosc documentele si fluxurile de informatii care intré/ies din cadrul compartimentului

o identificd neregularitatile, le semnaleaza si efectueaza activititile pentru eliminarea
neregularitatilor si atingerea obiectivelor specifice,

o indeplineste orice alte atributii stabilite de primar,

o in indeplinirea atributiilor sale, poate solicita celorlalti salariati din primirie relatii,
situatii, informari sau copii de pe acte existente in priméria comunei Mosoaia,

o in exercitarea atributiilor de serviciu are obli gatia:

- sa indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
indatoririle de serviciu si se abtina de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii autoritatii
sau institutiei publice in care isi desfasoara activitatea;

- In exercitarea atributiilor ce-i revin se abtine de la exprimarea sau manifestarea
convingerilor politice; .

- raspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine,
precum si a atributiilor ce-i sunt delegate;

- pastreaza secretul de stat si secretul de serviciu, in conditiile legii;

- pastreaza confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care
ia cunostinta in exercitarea functiei;

- este interzis sa solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru dansul sau pentru altii,
in considerarea functiei daruri sau alte avantaje.

o are obligatia de a semnala conducatorului intitutiei orice neregularitate ce apare in
legaturacu  procedurile de lucru stabilite la nivelul unitatii precum si orice riscuri
neprevazute ce ar putea afecta rezultatele activitatii sale de zi cu zi.



o raspunde de respectarea prevederilor Regulamentului de Ordine Interioara,
Regulamentului de Organizare su Functionare, precum si a Codului de conduita si a Codului
Etic;

o raspunde de respectarea masurilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca si in
domeniul situatiilor de urgenta.

Bibliografie si tematicd
pentru Consilier achizifii publice, Clasa I, Grad superior,
COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE

1. Constitutia Romaniei, republicatd
cu tematica - Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale - Titlul 11

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formeler de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica - Capitolul II Sectiunea II — Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de
sinatate, la alte servicii, bunuri §i facilitati

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica - Capitolul II-Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul munci.

4. Titlul I §i 1 ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completdrile ulterioare i ]

cu tematica - Drepturile functionarilor publici; Indatoririle functionarilor publici - Capitolul V,
Sectiunea 1 i 2

5. Legea 98/2016 privind achizitiile publice , cu modificirile si completarile ulterioare
cu tematica - Capitolul I sectiunea a 4-a paragraful 1 Praguri, Capitolul I Reguli generale de participare
si desfasurare a procedurilor de atribuire , Capitolul I11 Modalititile de atribuire

6. Legea nr 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectorialeti a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

cu tematica cu tematica Legea nr 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectorialeti a contractelor de concesiune de lucréri si
concesiune de servicii precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor - integral

7. Legea 208/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, Legii
nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legii nr. 100/2016 privindconcesiunile de lucrari si
concesiunile de servicii, precum si a Legii nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publica, acontractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune deservicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor

cu tematica - Legea 208/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind
achizitiilepublice, Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legii nr. 100/2016 privindconcesiunile
de lucrdri §i concesiunile de servicii, precum si a Legii nr. 101/2016 privindremediile si cdile de atac in
materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd, acontractelor sectoriale §i a contractelor de

concesiune de lucréri si concesiune deservicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solufionare a Contestatiilor-integral

NOTA — Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliogrdfia stabilitd
in vederea sustinerii concursului inclusiv republicdrile, modificdrile si completdrile acestora.



4. Tipul probelor de concurs, locul si data desfiisurdrii acestora:
Calendarul de desfisurare a concursului:
Perioada pentru depunerea dosarelor de inscriere 03.05.2023-22.05.2022. ora 16:00

- Institutia publici la care se depun dosarele de inscriere: Primiria Comunei Mosoaia.

lectia dosarelor se va realiza in data de 23.05.2023. iar d

a) Select - epunerea contestatiilor se va realiza in

termen de 24 de ore de la afisarea selectiei dosarelor.

Solutionarea contestatiilor se va realiza in termen de 24 de ore de la terminarea perioadei de depunere a

contestatiilor.
b) Data desfasuriirii probei scrise : 06.06.2023. ora 10:00

¢) Data desfisurdrii probei interviu : in maxim 5 zile de la data sustinerii probei scrise - se afiseazd o

dati cu rezultatele la proba scrisa.

d) Afisare rezultat final concurs: 12.06.2023, ora 16:00

nr. 95, Comuna Mosoaia, J udetul Arges
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A

E-mail: primaria_mosoaia@yahoo.com
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